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PROCEDURA ORGANIZACJI EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
W TRYBIE ZDALNYM

|. WARUNKI ORGANIZACJI EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
W TRYBIE ZDALNYM

Egzaminy dyplomowe w trybie zdalnym odbywagie z wykorzystaniem technologii
informatycznych wycznie w ramach synchronicznej interakcji peday studentem oraz
komisjg egzaminu dyplomowego, zwadalej ,komisp”, wyznaczomn przez dziekana zgodnie
z Regulaminem studiow w Politechnice Wroctawskiej.

Egzaminy dyplomowe w formie wideokonferencji odbyavsie z wykorzystaniem systemow
wideo-konferencyjnych, dogtnych w Uczelni (ZOOM, MS TEAMS, ClickMeeting,
BigBlueButton). Decyzj o wykorzystaniu wybranego systemu na danym wyelpadejmuje
dziekan. W przypadku prac dyplomowych gipch tajemnig prawnie chroniof zaleca si
wykorzystanie systemu BigBlueButton (BBB).

Rekomenduje gj aby cztonkowie komisji w czasie egzaminu znajdosia na terenie Uczelni.
Uczelnia nie zapewnia stz (komputera lub innego wdzenia wyposanego w mikrofon,
gtosniki i kameg) umazliwiajacego przesytanieavieku i obrazu ani dogpu do internetu poza
siedzily Uczelni.

Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego studentobowizek, w terminie
okreslonym przez dziekana, ztg¢ oswiadczenie o gotowdei przysgpienia do egzaminu w
trybie zdalnym (zat. Nr 1 do ZW).

Nadzo6r nad prawidtowym i bezpiecznym przeprowadzaniegzaminéw dyplomowych w
trybie zdalnym sprawuje dziekan.

[I. DOPUSZCZENIE | WYZNACZENIE TERMINU EGZAMINU
DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM

Do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnymzaaosté dopuszczony student, ktory spenit
wszystkie wymagania okflene w 8 25 ust. 1 Regulaminu studiow w Politecanic
Wroctawskiej, tj.:
a. zrealizowat program studiow (8§ 24 Regulaminu stadidPolitechnice Wroctawskiej);
b. uzyskat pozytywa ocere pracy dyplomowej (8 23 ust. 15-17 Regulaminu stwdi
w Politechnice Wroctawskiej);
c. zlozyt wszystkie wymagane przez dziekana dokumenty, ywn toswiadczenie
0 gotowdci przysgpienia do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.
Termin egzaminu dyplomowego w trybie zdalnymzedy wyznaczony po dostarczeniu do
dziekanatu wszystkich wymaganych dokumentéw co ni@jmza pdrednictwem poczty
elektronicznej w postaci elektronicznej (skany dokmtéw).
Dziekan wyznacza do udzialu w przebiegu egzamimlaiyowego jedm osole nieledaca
cztonkiem komisji jako wsparcie techniczne.
Wyznaczony termin egzaminu dyplomowego plskonsultowa z operatorem wybranego
systemu wideo-konferencyjnego (ZOOM — WCSS, MS TERAM Dziat Informatyzaciji,
ClickMeeting, BigBlueButton — Dziat Ksztatcenia Esticznego i E-learningu PWr).
Wyznaczajc termin egzaminu dyplomowego natlepowiadomé studenta oraz cztonkdéw
komisji w terminie nie krétszym aisiedem dni kalendarzowych przedgatjzaminu na adres
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poczty elektronicznej zarejestrowany w domenie Utze szczegotach dotygeych daty i
godziny takiego egzaminu.

Studenta naly poinformow& o technicznych aspektach zwanych 2z udziatem

i przebiegiem egzaminu dyplomowego przeprowadzameiggbie zdalnym (w postaci krétkiej
instrukcji  lub informacji), a student ma obeaeek s¢ z nimi zapozné

i zastosowado wskazanych wymagarzed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym. Takie informacje powinnydgrzestane na jego adres poczty elektronicznej
albo ogtoszone na stronie internetowej wydziatu.

Przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowegyhig zdalnym naley przygotowa

i udostpni¢ cztonkom komisji protokot egzaminu dyplomowego estaci edytowalnego pliku.

ll. ZtO ZENIE PRACY DYPLOMOWEJ ORAZ WYMAGANYCH
DOKUMENTOW W OKRESIE NADZWYCZAJNEGO STANU
DZIALALNO SCI UCZELNI

Przed przysipieniem do egzaminu dyplomowego praca dyplomowaimpuavby poddana
procedurze weryfikacji przez Jednolity System Afdgiatowy, zgodnie z ZW 46/2019 w
sprawie procedury weryfikacji prac licencjackicmzyinierskich i magisterskich przez
Uczelniany System Antyplagiatowy.

. W przypadku konieczrigi ztozenia podpisu ha dokumencie #oon by ztozony w postaci
elektronicznej. Wowczas taki dokument rmgle podpisé kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, albo podpisem zaufanym.

. W przypadku braku midiwosci ztozenia na dokumencie podpisu w postaci elektronicanej
ww. sposob, dokument nalewydrukowa i podpis@ wlasnogcznym podpisem, a naphie
jego skan przestana wskazany przez dziekana adres poetktronicznej dziekanatu, £a
dokument w postaci papierowej naleprzesta poczt tradycyjra lub kurierem na wskazany
przez dziekana adres pocztowy dziekanatu lubyzlave wskazanym miejscu w siedzibie
Uczelni, jezeli istnieje taka maiwose.

. Zaréwno dokumenty podpisane w sposéb, o ktorym mowat. 2 jak i skany dokumentéw, o
ktorych mowa w ust. 3 natg wydrukowa i zalczy¢ do teczki akt osobowych studenta.

. Jezeli student ztayt wszystkie wymagane dokumenty w postaci elektomej dopuszczasi
mozliwo$¢ uzupetnienia przez niego dokumentdéw w postacigrapiej, nie péniej jednak ni
przed wyznaczonym terminem obrony. Brak przekazdonlkumentoéw w postaci papierowej
uniemaliwia przysgpienie do egzaminu dyplomowego.

Dziekan mae zdecydowg ze w celu wyznaczenia terminu egzaminu dyplomowedoyhie
zdalnym wszystkie ww. wymagane od studenta dokuynergzlzdne do przygotowania i
wydania dyplomu nale/ przesta rowniez poczt tradycyjry lub kurierem na wskazany przez
dziekana adres pocztowy dziekanatu lukzydonve wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni,
jezeli istnieje taka mdiwos$é. Wowczas, w celu przyspieszenia proceduryazamej z
dopuszczeniem i wyznaczeniem terminu egzaminu dygleego:

— student na wskazany przez dziekana adres poatyr@hicznej dziekanatu ma obazek
przesté potwierdzenie nadania wymaganych dokumentéw,

— opiekun pracy i recenzent dostargzad dziekanatu w postaci papierowej wraz z podpisam
opinic wraz z raportem z Jednolitego Systemu Antyplagiegp oraz recengj pracy
dyplomowej.
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IV. PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM

Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego wdrgbalnym nakey wykona testowe
pofaczenie ze studentem w celu weryfikacji jégiopolaczenia oraz unikgcia ewentualnych
probleméw technicznych. Przed rozpegem egzaminu student podaje swoj numer telefonu
kontaktowego na wypadek gdyby w trakcie egzaminplaipowego nagpito przerwanie
potaczenia lub wysipity zaktdcenia w transmisjiavieku lub obrazu.
Niezwiocznie po rozpoeziu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i ngzainiu
potaczenia student oraz wszyscy cztonkowie komisjigdjowihzek udosgpni¢ dzwiek i obraz
(whaczy¢ kamee oraz mikrofon).
Przed przysipieniem do merytorycznej exi egzaminu dyplomowego nale zweryfikowa
tozsama@¢ studenta na podstawie dokumentu potwiergtagjo tagsamac¢ lub elektronicznej
legitymacji studenckiej (ELS) okazanej przed kameW przypadku wtpliwosci co do
tozsamdci studenta egzamin nie jest przeprowadzany, aym@eiczcy komisji niezwiocznie
informuje o tym studenta oraz dziekana.
W trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybielagian student:
a. nie mae wylczat mikrofonu ani kamery,
b. musi by widoczny i nieprzerwanie znajdowaie w kadrze kamery,
c. moze udostpnia swoj ekran wraz z prezentadjadz inne dodatkowe materiaty.
W trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnymookbwie komisji maj zapewniony
dostp, wghkd oraz maliwos¢ edycji protokotu egzaminu dyplomowego.
Protok6t egzaminu dyplomowego w postaci elektromégzlub w postaci papierowej
uzupetniany jest na higco w trakcie trwania egzaminu.
Nadzoér nad przebiegiem egzaminu dyplomowego w érgdialnym sprawuje przewodnicy
komisji, ktéry ma obowjzek reagowé niezwtocznie w przypadku pojawienia siakloce
w transmisji dwi¢cku lub obrazu, a tale w razie uzasadnionej aipliwosci co do
samodzielnéci odpowiedzi studenta.
W przypadku przerwania pgizenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn niggdgch po
stronie studenta albo czionka komisji, przewodgggZomis;ji:
a. niezwlocznie podejmuje dziatania rpeg¢ na celu przywrdcenie pokenia;
b. w razie przywrdcenia pgtzenia, w porozumieniu z cztonkami komisji, podejeu
decyzg, czy egzamin mae by kontynuowany;
c. w razie braku mdiwosci przywrécenia palczenia i kontynuacji egzaminu,
w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje dgeyzzy do momentu przerwania
pofaczenia komisja miae ocent egzamin dyplomowy i zakezy¢ jego przebieg, albo
0 koniecznéci jego powtérzenia.
W przypadku konieczrigi powtdrzenia egzaminu dyplomowego z przyczyneaiggych po
stronie studenta albo czionka komisji, przewodsigz komisji niezwtocznie informuje
dziekana, ktdry wyznacza kolejny termin egzamirernin ten nie jest traktowany jako termin
powtdrkowy.
Przewodniczcy komisji odnotowuje i krétko omawia w protokolgzaminu dyplomowego
wszelkie powane zakidcenia w transmisjizdiicku lub obrazu, a tale przerwanie lub utrat
pofgczenia oraz decygjo koniecznéci jego powtérzenia.
Jezeli komisja podczas egzaminu dyplomowego przepr@amego w trybie zdalnym stwierdzi
naruszenie przez studenta warunkéw jego przepraevealz egzamin jest natychmiast
przerywany i skutkuje wystawieniem oceny ,niedostany”. Student mae w chgu 24 godzin
od zakdiczenia egzaminu przesta wyjasnienia na adres poczty elektronicznej
przewodniczcego komisji, ktéry niezwtocznie informuje dziekana
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Na czas trwania niejawnej @i egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym przewodsig

komisji informuje studenta o czasowym zawieszemigoj udzialu w egzaminie i wydza,

zawiesza lub usuwa z udziatlu w wideokonferencji.

Po zakaczeniu czsci niejawnej egzaminu dyplomowego w trybie zdalnyralezy ponownie
dofaczy¢ studenta do przebiegu egzaminu, a gpase poinformowa o wyniku egzaminu
dyplomowego.

Po zakdéczeniu egzaminu dyplomowego nateakmczy¢ pofgczenie.

V. PROTOKOL EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Niezwtocznie po zakgczeniu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym mnalaveryfikowa
tres¢ protokotu egzaminu dyplomowego, poprawiventualne lgdy oraz ziayé¢ podpisy.
Protokét egzaminu dyplomowego w postaci elektromégzaley podpisé kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

. W przypadku braku nitiwosci zlozenia podpiséw na protokole egzaminu dyplomowego

w postaci elektronicznej przez wszystkich cztonkdamisji, przewodniczcy komisji drukuje
protokdt, podpisuje wikasnecznym podpisem oraz umieszcza adnetacpraku maliwosci
zlozenia podpiséw z uwagi na nadzwyczajny stan dziesalnJczelni, a nagpnie wykonuje
skan sporgdzonego w ten sposob protokotu. Niezwitocznie poo#ekeniu nadzwyczajnego
stanu dziatalnéci Uczelni, czionkowie komisjigszobowhzani uzupetrd brakupce podpisy

i przewodnicacy komisji ma obowgzek dostarczy do dziekanatu Wydziatu uzupetniony
protokdt egzaminu dyplomowego.

W celu przygotowania dyplomu ukezenia studidw uzupetniony protok6ét egzaminu
dyplomowego przewodnigey komisji niezwtocznie:

a. przesyta w postaci elektronicznej na wskazany pdzéekana adres poczty elektronicznej
dziekanatu albo

b. przesyla w postaci papierowej pacitadycyjra lub kurierem na wskazany przez dziekana
adres pocztowy dziekanatu, albo

c. skiada we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelagljgstnieje taka maiwosc.



