Regulamin studiow podyplomowych
na Politechnice Wroctawskiej
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1.

§ 1. Zakres przedmiotowy regulaminu

Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji i tok studiéw podyplomowych oraz zwigzane

znimi prawa i obowigzki uczestnikéw studiéw podyplomowych na Politechnice

Wroctawskiej.

Szczegdtowe zasady organizowania i prowadzenia studiow podyplomowych

na Politechnice Wroctawskiej okresla Rektor w Zarzadzeniu Wewnetrznym.

§2. Podstawowe definicje

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

Uczelnia — Politechnika Wroctawska;

Rektor- Rektor Politechniki Wroctawskiej;

Prorektor- Prorektor ds. Ksztatcenia;

Ustawa — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
ZSK — Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji;
PRK — Polska Rama Kwalifikacji;

IRK — System Internetowej Rekrutacji Kandydatow;

stuchacz — uczestnik studidow podyplomowych;

studia podyplomowe — forma ksztatcenia, na ktérg przyjmowani sg kandydaci
posiadajgcy petng kwalifikacje , co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki, umozliwiajgcg uzyskanie kwalifikacji czagstkowych na
poziomie 6, 7 albo 8 PRK;

program studiow podyplomowych — opis okreslonych przez Uczelnie efektdw uczenia
sie dla kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajacych charakterystyki drugiego stopnia
PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz ogdlny opis procesu ksztatcenia prowadzgcego
do osiggniecia tych efektédw. Zapewnia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30
punktéw ECTS;

plan studiéw — opis organizacji programu studiow w formie zestawienia przedmiotéw
i egzaminéw w uktadzie semestralnym;

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktéw zaliczeniowych jako miara sredniego nakfadu pracy osoby uczgcej sie,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie;

efekty uczenia sie — zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych nabytych
W procesie uczenia sie;

przedmiot — element planu studiéw podyplomowych obejmujacy okreslone tresci
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15)

16)

17)

18)

tematyczne realizowany w formie zaje¢ dydaktycznych, w szczegdlnosci w formie
wyktadu, ¢wiczen, konserwatorium, seminarium, w sktad przedmiotu moze wchodzi¢
wiecej niz jedna forma zaje¢;

kierownik studiéw podyplomowych — nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej
stopien naukowy doktora i zatrudniony na Uczelni jako podstawowym miejscu pracy
odpowiedzialny za organizacje procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych,
opracowanie i aktualizacje harmonogramu studiéw podyplomowych;

harmonogram studiéw podyplomowych — szczegétowy rozktad zajeé dydaktycznych
na studiach podyplomowych ze wskazaniem prowadzgcych zajecia;

osoby z niepetnosprawnos$ciami - osoby, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych;

DZD - Dziat Dostepnosci Politechniki Wroctawskiej.

§ 3.Zasady ogdlne

1. Studia podyplomowe sg prowadzone na wydziatach Uczelni.

2. Dziekan odpowiada za jakos¢ ksztatcenia oraz sprawuje nadzér merytoryczny nad studiami

podyplomowymi prowadzonymi na wydziale.
3. Jednostkg administrujgca studiami podyplomowymi jest Dziat Ksztatcenia (DKT) Sekcja
Studiow Podyplomowych i Mikroposwiadczenn (SDM). W wyjatkowych przypadkach za

zgodga Rektora jednostkg administrujgcg studiami podyplomowymi moze byé Wydziat. W

takiej sytuacji zadnia SDM okres$lone w Zarzgdzeniu Wewnetrznym, o ktérym mowaw § 1

ust. 2 przejmuje wskazana przez dziekana administracja Wydziatu.

§ 4. Prawa i obowigzki stuchaczy

1. Stuchacz ma prawo do:

1)
2)
3)
4)

5)

1)

korzystania z pracowni dydaktycznych, urzadzen i srodkow niezbednych do realizacji
programu ksztatcenia;

korzystania z zasobdéw bibliotecznych Politechniki Wroctawskiej na zasadach
okreslonych w jej regulaminie;

zgtaszania uwag i postulatéw dotyczgcych toku studidw;

ochrony danych osobowych;

zaliczania zajec i sktadania egzaminéw w terminie podstawowym oraz poprawkowym.

Stuchacz jest zobowigzany do:

uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiow
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podyplomowych;
2)  zaliczania przedmiotéw zgodnie z ustalonymi terminami;
3) ztozenia w terminie pracy koricowej;
4)  przestrzegania ustalonych termindw wnoszenia wymaganych optat;

5) zapoznawania sie z informacjami dotyczacymi studidw podyplomowych
zamieszczanymi na wskazanych stronach internetowych Uczelni;

6) przestrzegania przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w Uczelni;

7)  niezwtocznego powiadomienia jednostki administrujgcej studiami podyplomowymi
0 zmianie nazwiska, adresu i innych danych osobowych wymaganych przez Uczelnig;

8) przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych.

Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o podjeciu studiow
podyplomowych.

§ 5. Organizacja i prowadzenie studiéw podyplomowych

Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug programu studiéw podyplomowych
ustalonego przez Senat Uczelni.

Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg zgodnie z harmonogramem studidow
podyplomowych.

Studia podyplomowe trwajg co najmniej 2 semestry zgodnie z przyjeta w Uczelni
organizacjg roku akademickiego i odbywajg sie w cyklu semestralnym zgodnie z przyjetym
corocznie kalendarzem akademickim oraz umozliwiajg uzyskanie co najmniej 30 punktéw
ECTS.

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studiéw niestacjonarnych — w trybie
wieczorowym lub zaocznym, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos$é, przy uzyciu infrastruktury i oprogramowania zapewniajgcych synchroniczng i
asynchroniczng interakcje miedzy stuchaczami i osobami prowadzgcymi zajecia.

Studia podyplomowe sg prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Zajecia dydaktyczne nie mogg odbywac sie w sierpniu.
§ 6. Rekrutacja

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie za pomoca IRK.

Kierownik Studiow w porozumieniu z dziekanem, ustala warunki i tryb rekrutacji na
prowadzone studia podyplomowe wraz z wykazem dokumentdéw i harmonogramem
rekrutacji. W przypadku studiéw podyplomowych prowadzonych w jezyku innym niz polski
zasady rekrutacji okreslajg wymagany poziom biegtosci jezykowej oraz sposdb jej
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10.

11

weryfikacji.

Warunki i tryb rekrutacji na studia podyplomowe ogtaszane sg niezwtocznie po ich
ustaleniu na stronie internetowej IRK, Wydziatu oraz Sekcji Studiéw Podyplomowych i
Mikroposwiadczen .

O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegac sie osoby posiadajgce kwalifikacje petng
co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego i nauki tj. osoby, ktdre ukonczyty co najmniej studia pierwszego stopnia i
legitymujg sie dyplomem ukoriczenia tych studiow.

Podstawe rozstrzygniecia o przyjeciu kandydatéw na studia podyplomowe stanowi wynik
postepowania kwalifikacyjnego.

Postepowanie kwalifikacyjne prowadzi kierownik studiow podyplomowych. Dziekan na
whniosek kierownika studiow podyplomowych moze powotaé komisje rekrutacyjna.

W sprawie zakwalifikowania kandydata na studia podyplomowe rozstrzyga odpowiednio
kierownik studiow podyplomowych albo komisja rekrutacyjna na podstawie wynikow
postepowania kwalifikacyjnego. Rozstrzygniecie o} zakwalifikowaniu lub
niezakwalifikowaniu na studia podyplomowe jest przekazywane kandydatowi w formie
elektronicznej w systemie IRK. Rozstrzygniecie o odmowie zakwalifikowania na studia
podyplomowe zawiera zwiezte uzasadnienie.

Od rozstrzygniecia, o ktorym mowa w ust. 7 kandydatowi przystuguje skarga, wnoszona
pisemnie do Rektora (za posrednictwem odpowiednio kierownika studiéw
podyplomowych albo komisji rekrutacyjnej) w terminie 7 dni od dnia doreczenia w IRK.
Rozstrzygniecie Rektora podjete w wyniku rozpatrzenia skargi jest ostateczne.

Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe, nie pdzZniej niz przed dniem rozpoczecia
zaje¢, sktada podpisang Umowe o swiadczenie ustugi edukacyjnej na studiach
podyplomowych. Nieztozenie podpisanej umowy w terminie jest tozsame z rezygnacja
z podjecia studiéw podyplomowych.

Przyjecie osoby zakwalifikowanej na studia podyplomowe nastepuje poprzez wpis na liste
stuchaczy studiow podyplomowych. Warunkiem przyjecia jest zawarcie z osobg
zakwalifikowang umowy, o ktérej mowa w ust. 9 oraz wniesienie przez nig naleznej optaty
za studia podyplomowe.

. W przypadku oséb niebedgcych obywatelami polskimi:

1) potwierdzenie przyjecia na studia podyplomowe nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej Rektora, po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego
zgodnego z warunkami rekrutacji oraz na podstawie dokumentéw okreslonych
w wykazie, o ktérych mowa w ust. 2

2)  dyplom ukonczenia studidw za granicg nalezy przedtozy¢ wraz z legalizacjg konsularng
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albo klauzulg apostille oraz ttumaczeniem przysiegtym. Jezeli dyplom ten daje prawo
do kontynuacji ksztatcenia na studiach drugiego stopnia lub ubiegania sie o nadanie
stopnia doktora w panstwie, w ktorego systemie szkolnictwa wyzszego dziata
uczelnia, ktéra go wydata, uprawnia on w Rzeczypospolitej Polskiej do kontynuacji
ksztatcenia na studiach podyplomowych zgodnie z art. 326 Ustawy.

12. Osoba przyjeta na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoczecia zajeé dydaktycznych

=

prawa stuchacza studiéw podyplomowych.
§ 7. Zaliczenia i egzaminy
Prowadzacy zajecia, podczas pierwszych zajeé, informuje stuchaczy o:
1)  warunkach uzyskania zaliczenia przedmiotu i lub zdania egzaminu;

2) limitach nieobecnosci stuchaczy na zajeciach;

3) terminach uzyskiwania zaliczen, przystepowania do egzamindw oraz zaliczeh
i egzamindéw poprawkowych;

4)  terminach ustalenia tematu i ztozenia pracy koncowej oraz egzaminu koricowego.

W przypadku niezaliczenia przedmiotu Ilub nieprzystgpienia do egzaminu lub
nieprzystagpienia do zaliczenia przedmiotu w ustalonym przez prowadzgcego terminie,
stuchacz ma prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu w terminie
wyznaczonym przez prowadzacego.

Stuchacz bedacy osobg z niepetnosprawnosciag ma prawo do uczestniczenia w zajeciach w
sposdb inny niz pozostali stuchacze, jezeli jest to konieczne ze wzgledu na jego szczegdlne
potrzeby. Sposdb realizacji zaje¢ okresla prowadzacy zajecia na wniosek stuchacza ztozony
do dnia rozpoczecia drugich zajeé lub niezwtocznie po zaistnieniu przyczyny.

Prace koricowg moze stanowié opracowanie planu, programu, wniosku, wykonanie
projektu itp. Praca koricowa jest przedmiotem prawa autorskiego.

Stuchacz wybiera opiekuna pracy koncowej sposréd oséb prowadzgcych zajecia i ustala
z nim temat pracy koncowej. Ustalony z opiekunem temat pracy podlega zatwierdzeniu
przez kierownika studiéw podyplomowych. Po zatwierdzeniu tematu stuchacz informuje
jednostke administrujgcy studiami podyplomowymi o dokonanym wyborze.

Za zgodg i na zasadach okreslonych przez kierownika studiéw podyplomowych praca
korcowa moze byé realizowana wspdlnie przez dwéch stuchaczy, jezeli wyodrebnione
czesci pracy zbiorowej wykazujg indywidualny wktad kazdego stuchacza.

Egzaminy i zaliczenia z przedmiotédw objetych planem studiéw podyplomowych w tym
takze praca koncowa koniczg sie wystawieniem oceny, chyba Zze program studiéw
podyplomowych przewiduje inaczej.

W Uczelni stosuje sie nastepujaca skale ocen:
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10.

11.

12.

13.

14.

bardzo dobry 5,0

dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0

Ocena koncowa - niedostateczny (2,0) oznacza niezaliczenie przedmiotu.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, pozytywnie zaopiniowany przez
opiekuna pracy koncowej, kierownik studiow podyplomowych moze przedtuzy¢ termin
ztozenia pracy koricowej, nie dtuzej jednak niz o jeden miesigc.

Dziekan moze wprowadzi¢ wymog recenzowania prac korcowych dla danych studiow
podyplomowych.

Ocena pracy koncowej jest dokonywana przez opiekuna pracy koricowej, a w przypadku
prac recenzowanych, z uwzglednieniem oceny recenzenta.

Prace koncowe podlegajg sprawdzeniu z wykorzystaniem elektronicznego systemu
antyplagiatowego.

Uczestnik sktada prace koricowg w systemie APD w postaci pliku w formacie PDF. Przepisy
dotyczace sktadania prac dyplomowych na studiach pierwszego i drugiego stopnia stosuje
sie odpowiednio.

§ 8. Egzamin konicowy

Egzamin koncowy organizuje dziekan i wyznacza jego termin na wniosek kierownika
studidéw podyplomowych. Komisje egzaminu koncowego powotuje dziekan. W sktad
komisji wchodzg co najmniej trzy osoby w tym co najmniej dwéch wyktadowcéw
prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych. Przewodniczagcym komisji jest
kierownik studiéw podyplomowych.

Egzamin koncowy obejmuje problematyke pracy koricowej.

Do egzaminu koncowego moze przystgpi¢ stuchacz, ktory uzyskat wszystkie zaliczenia
i zdat wszystkie egzaminy okreslone w planie studidw, ztozyt pozytywnie oceniong prace

koricowg oraz uzyskat okreslong w programie studiow liczbe punktdw ECTS, a takze
dokonat wymaganych optat za studia podyplomowe.

W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu koncowego Iub uzyskania oceny
niedostatecznej ztego egzaminu, stuchaczowi przystuguje prawo przystgpienia do
drugiego terminu egzaminu koncowego, wyznaczonego nie wczesniej niz po uptywie
dwdch tygodni od pierwszego i nie pdzniej niz do dnia 20 wrzesnia w przypadku stuchaczy
dla ktérych ostatnim semestrem studidow jest semestr letni oraz nie pdzniej niz do dnia 10
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lutego / 25 marca w przypadku stuchaczy dla ktérych ostatnim semestrem studidéw jest
semestr zimowy. Termin ustala dziekan na wniosek kierownika studiéw podyplomowych.

Stuchacz bedacy osobg z niepetnosprawnoscia ma prawo do sktadania egzaminu
korncowego w trybie indywidualnym, zaleznie od rodzaju i zakresu niepetnosprawnosci.
Stuchacz sktada wniosek do dziekana o przeprowadzenie egzaminu koncowego w trybie
indywidualnym, nie pdzniej niz do konca zaje¢ zorganizowanych.

§ 9. Ukoniczenie studiéw podyplomowych

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
tych studiéw efektéw uczenia sie i wymaganych punktéw ECTS oraz ztozenie egzaminu
koricowego.

Datg ukonczenia studiéw podyplomowych jest data pozytywnie ztozonego egzaminu
koricowego.

Ostateczny wynik studiéw podyplomowych stanowi s$rednia wazona (wyliczona
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku):

— z waggq ¢, $redniej wazonej punktami ECTS wszystkich pozytywnych ocen z egzamindéw

i zaliczen przedmiotéw przewidzianych do realizacji programem studiéw podyplomowych

obowigzujacych w danej edycji studidw. Srednig wylicza sie zgodnie z nastepujacym

wzorem:

Y.(ocena * punkty ECTS)
suma punktéw ECTS

Srednia wazona ocen przebiegu studiéw podyplomowych =

oraz
— z wagg 1 — ¢, Sredniej arytmetycznej ocen pracy kofcowej i egzaminu koricowego.
Wartos$é €, w granicach od 1/ do 23 (np. 1/2, 3/5, 2/3), ustala dziekan.

Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukonczenia tych studidow na
danym wydziale, ktére Uczelnia wystawia w terminie 90 dni od dnia ukonczenia studiéw
podyplomowych.

Ocena wpisana na Swiadectwie ukonczenia studidw podyplomowych, jest ustalana
zgodnie z zasada:

ostateczny wynik X ocena wpisana
studiéw podyplomowych na swiadectwie
X<3,2 - dostateczny
3,2<X<3,7 - dostateczny plus
3,7<X<4,1 - dobry

4,1 <X<4,54 - dobry plus
X24,54 - bardzo dobry
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W przypadku utraty oryginatu sSwiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych
Politechnika Wroctawska moze wydaé¢ absolwentowi duplikat, na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

§ 10. Skredlenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych

Dziekan skresla stuchacza z listy stuchaczy studiéw podyplomowych, w przypadku:
1) niedokonania w terminie wymaganych opfat za studia podyplomowe,
2)  rezygnacji ze studiéw podyplomowych,

3)  nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminéw,

4) nieztozenia w terminie pracy koricowej lub egzaminu koncowego w trybie opisanym

w § 8 ust. 4.

Od skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych stuchaczowi przystuguje prawo
ztozenia skargi do Rektora (za posrednictwem dziekana) wformie pisemnejw terminie
7 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia o skresleniu. Rozstrzygniecie Rektora jest
ostateczne.

§ 11. Zasady odptatnosci za studia podyplomowe

Uczelnia pobiera opfaty za swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem
studiéw podyplomowych.

Optaty za studia podyplomowe pobiera sie za cate studia lub za poszczegdlne semestry,
przed rozpoczeciem zajec.

Zasady odptatnosci za studia oraz zwrotu optaty okresla umowa zawarta ze stuchaczem.
Wzér umowy okresla odrebne zarzadzenie.

Wysokos¢ optat za studia podyplomowe ustala Rektor odpowiednio na wniosek dziekana,
po przedstawieniu zatwierdzonego budzetu studiéw podyplomowych.

W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza dziekan moze wyrazi¢
zgode na przesuniecie terminu ptatnosci lub wnoszenie opfaty w ratach.

Brak optaty za studia podyplomowe stuchacza w terminach ustalonych w trybie
wskazanym w ust. 5 powoduje skreslenie z listy stuchaczy studiéw podyplomowych
(8§10 ust.1 pkt 1).

§ 12. Stuchacze z niepetnosprawnosciami

1. Uczelnia zapewnia osobom z niepetnosprawnosciami warunki do udziatu w procesie

ksztatcenia na studiach podyplomowych.

2. Stuchacze, o ktérych mowa w ust. 1, w sprawach nie ujetych w Regulaminie, moga ubiegaé

sie o dostosowanie sposobu organizacji i realizacji procesu ksztatcenia, w tym warunkdw
odbywania studiow do rodzaju potrzeb. Szczegdétowe warunki dostosowania procesu
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ksztatcenia do potrzeb stuchaczy, o ktérych mowa w ust. 1, okreslone w odrebnych
przepisach Uczelni stosuje sie odpowiednio do stuchaczy.

§ 13. Postanowienia konicowe

W indywidualnych sprawach uczestnikéw studidw podyplomowych okreslonych
w niniejszym Regulaminie wydawane sg rozstrzygniecia, ktore nie majg charakteru decyzji
administracyjnych. Ewentualne ich skarzenie moze mie¢ miejsce w przypadkach i na
warunkach okreslonych niniejszym Regulaminem.

Do edycji studidw podyplomowych, ktére rozpoczety sie przed dniem wejscia w zycie
niniejszego regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.
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